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REGULAMIN REKRUTACII
DO PROJEKTU ,,Nowe technologie dla kazdego”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Os Priorytetowa llI
,»Cyfrowe kompetencje spoteczenistwa”, Dziatanie 3.1 - Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji
cyfrowych

nr projektu POPC.03.01.00-00-0158/19

§1
Stownik pojec

Projekt — projekt ,Nowe technologie dla kazdego” nr POPC.03.01.00-00-0158/19, realizowany przez
Gmine Miasto Torun w partnerstwie z Fundacjg Klucz do Przysztosci z siedzibg w Toruniu.
Beneficjent/Projektodawca — Gmina Miasta Torun, Waty gen. Wtadystawa Sikorskiego nr 8, 87-100 Torun.
Realizator projektu — jednostka organizacyjna Gminy Miasta Torun - Centrum Ksztatcenia Ustawicznego,
Plac Sw. Katarzyny 8, 87-100 Torun.

Partner/Realizator projektu — Fundacja Klucz do Przysztosci, ul. Jana Il Sobieskiego 2-2a, 87-100 Torun.
Grupa docelowa — osoby, ktére ukoriczyty 18 rok zycia na dzien przystgpienia do projektu, nieposiadajace
kompetencji cyfrowych, wykazujgce deficyt kompetencji cyfrowych lub chcacych rozwija¢ posiadane
kompetencje cyfrowe, zamieszkujgce na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, w szczegdlnosci na
terenie Miasta Torun.

Kandydat — osoba ubiegajgca sie o przyjecie do Projektu spetniajgca kryteria rekrutacji okreslone
W niniejszym regulaminie.

Uczestnik/czka projektu — Kandydat/tka, ktéry/a zostat/a zakwalifikowany/a do udziatu w Projekcie
zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym regulaminie.

Dzien przystapienia do Projektu — dzien udziatu Uczestnika/czki Projektu w pierwszej formie wsparcia
tj. ustudze szkoleniowe;.

Kompetencje cyfrowe — zespdt kompetencji informacyjnych obejmujacych zaréwno umiejetnosci
wyszukiwania i filtrowania informacji, rozumienia jej, a takze krytycznej oceny jej wiarygodnosci
i przydatnosci oraz zespot kompetencji informatycznych, na ktére sktadajg sie umiejetnosci
wykorzystywania komputera i innych urzadzen elektronicznych, postugiwania sie Internetem oraz
korzystania z ré6znego rodzaju aplikacji i oprogramowania, a takze tworzenia tresci cyfrowych.

§2

Postanowienia ogélne

Niniejszy Regulamin okresla zasady uczestnictwa w Projekcie pt. ,,Nowe technologie dla kazdego” nr
projektu POPC.03.01.00-00-0158/19.

Regulamin jest dostepny na stronie projektu oraz w Biurach Projektu.

Ogdlny nadzér oraz rozstrzyganie spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie nalezg do
kompetencji Beneficjenta.

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw UE w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa oraz ze
Srodkéw krajowych, tj. z budzetu panstwa, realizowany jest przez Gmine Miasto Torun - Centrum
Ksztatcenia Ustawicznego z siedzibg w Toruniu w partnerstwie z Fundacjg Klucz do Przysztosci z siedzibg w
Toruniu w ramach Osi Priorytetowej: Il ,,Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa”, Dziatania: 3.1 Dziatania
szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
na lata 2014-2020.

Projekt realizowany jest w okresie od 01.11.2019 do 31.03.2021.
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Celem projektu jest podniesienie kompetencji w zakresie uzytkowania Internetu i e-ustugi u 420 dorostych
mieszkancéw wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, a w szczegdlnosci Torunia, dzieki skalowaniu dobrej
praktyki wypracowanej przez Lidera projektu.
Grupe docelowa projektu stanowi 420 oséb dorostych zamieszkujgcych wojewdédztwo kujawsko-
pomorskie, w tym osoby nalezgce do nastepujacych grup wiekowych:

a. 18-34lata—18 osdb,

b. 35-43 lata — 69 0sdb,

c. 44-64 lata — 282 osoby,

d. powyzej 65 lat — 51 oséb.
Biuro Projektu Prowadzone przez Beneficjenta projektu znajduje sie w Toruniu przy Placu Sw. Katarzyny 8.
Biuro Partnera projektu znajduje sie przy ul. Jana lll Sobieskiego 2-2a, 87-100 Torun. Biura sg czynne w dni
robocze w godzinach 8.00-16.00.
Projekt obejmuje swoim zasiegiem obszar wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

§3
Kryteria rekrutacji

Kandydatem moze by¢ wytacznie osoba, ktdéra zgtasza sie do uczestnictwa w Projekcie z wtasnej
inicjatywy, wypetnita dokumenty rekrutacyjne i dostarczyta je do Biura projektu.
Warunkiem ubiegania sie kandydata/tki do udziat w projekcie jest spetnienie nastepujacych kryteriéw
formalnych:
a. zamieszkiwanie na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego w rozumieniu przepiséw KC,
b. ukorczone co najmniej 18 lat w chwili przystgpienia do projektu,
c. posiadanie niskich kwalifikacji informatycznych,
d. zwlasnejinicjatywy jest zainteresowana podniesieniem kompetencji cyfrowych.
O zakwalifikowaniu do Projektu decydowaé bedg w szczegdlnosci:
a. zfozenie przez kandydata kompletnych, poprawnie wypetnionych i witasnorecznie
podpisanych dokumentéw rekrutacyjnych;
b. tjczne spetnienie przez kandydata warunkoéw, o ktérych mowa w ust. 2;
c. kolejnos¢ zgtoszen.
Kandydat staje sie Uczestnikiem projektu po zakwalifikowaniu go do Projektu z chwilg obustronnego
podpisania Umowy szkoleniowej.
Kandydat musi spetniac¢ kryteria kwalifikujgce go do udziatu w Projekcie w dniu dostarczenia do Biura
projektu dokumentdéw, o ktérych mowa w § 4.

§4

Dokumenty rekrutacyjne i tryb ich sktadania

Osoby ubiegajace sie o udziat w Projekcie powinny zapoznac sie z regulaminem uczestnictwa i czytelnie
wypetni¢ i podpisaé:

a) formularz zgtoszeniowy do projektu,

b) deklaracje uczestnictwa w projekcie,

c) kopie orzeczenia o niepetnosprawnosci (dotyczy oséb z niepetnosprawnosciami),

d) inne wymagane niniejszym regulaminem dokumenty.
Dokumenty rekrutacyjne mozna dostarczy¢ osobiscie lub za pomocg poczty tradycyjnej do Biura Projektu:
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego, Plac Sw. Katarzyny 8, 87-100 Torur (sekretariat).
Brak wymaganych wtasnorecznych, czytelnych podpisbw na dokumentach rekrutacyjnych lub
niekompletnie wypetnione dokumenty rekrutacyjne traktowane sg, jako btad formalny. Skutkuje to
jednokrotnym wezwaniem do uzupetnienia dokumentéw. Jesli kandydat po wezwaniu nie uzupetni
brakéw skutkowac to bedzie odrzuceniem dokumentéw rekrutacyjnych i odstgpieniem od ich oceny.
Dokumenty rekrutacyjne musza byc¢:

a) wypetnione w jezyku polskim, ztozone w wersji papierowej.
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b) wypetnione komputerowo lub odrecznie;

c) wiasnorecznie podpisane we wszystkich wskazanych polach.
Dokumenty rekrutacyjne oraz Regulamin sg dostepne w wersji papierowej w Biurze Projektu. Ponadto
ww. dokumenty udostepnione sg w wersji elektronicznej do pobrania ze strony internetowej:
https://www.cku.torun.pl/.
Beneficjent zastrzega, iz wypetnienie i ztozenie w Biurze Projektu dokumentéw rekrutacyjnych nie jest
jednoznaczne z przyjeciem do udziatu w Projekcie.
Ztozone dokumenty nie podlegajg zwrotowi i stanowig dokumentacje Projektowa.
Kandydat zakwalifikowany do udziatu w Projekcie ma obowigzek podpisania Umowy szkoleniowej oraz
najpdzniej do dnia podpisania umowy dostarczy¢ podpisane oswiadczenie o zapoznaniu sie z obowigzkiem
informacyjnym odbiorcy ostatecznego.
Jezeli umowa nie zostanie podpisana przez Kandydata nie zostaje on Uczestnikiem projektu.
Umowa szkoleniowa moze by¢ podpisana przez Kandydata najpdzniej 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia.

§5
Rekrutacja uczestnikow

Proces rekrutacji bedzie jawny i otwarty, prowadzony z zachowaniem réwnosci szans.

Rekrutacja prowadzona bedzie w sposdb ciggty lub do zrekrutowania wymaganej liczby Uczestnikéw. W
wyniku rekrutacji wytonionych zostanie 420 Uczestnikow Projektu.

Uczestnikiem Projektu moze zosta¢ kazda osoba, ktéra spetnia warunki wymienione w § 3 i pomysinie
przejdzie proces rekrutacji.

Proces rekrutacji prowadzony jest przez Beneficjenta (Realizatora) na podstawie dokumentéw
rekrutacyjnych, o ktérych mowa w § 4 ust. 1.

Decyzja o wpisaniu kandydata na liste podstawowa lub liste rezerwowg podejmowana jest na podstawie
danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych i przyznanej punktacji.

Kandydatom nie przystuguje prawo do odwotania sie od wynikéw rekrutacji.

Kandydaci, ktdorzy zostali zakwalifikowani do udziatu w Projekcie, zostang powiadomieni o wyniku
rekrutacji w formie telefonicznej lub e-mailowe;j.

Beneficjent nie bedzie informowat kandydatéw o niezakwalifikowaniu sie do udziatu w Projekcie.
Rekrutacja nastepuje zgodnie z kolejnoscig wptywu zgtoszern Kandydatow, ktdrzy musza spetniac kryteria
dostepu, z uwzglednieniem pierwszenstwa oséb otrzymujgcych punkty premiujgce wskazane w § 3 ust. 2.
W przypadku wiekszej liczby kandydatéw na Uczestnikéw Projektu niz miejsc, stworzona zostanie lista
rezerwowa.

W przypadku rezygnacji z danego szkolenia Uczestnika/Uczestniczki zakwalifikowanego do Projektu, na
jego miejsce zostanie zakwalifikowany kolejny Uczestnik/Uczestniczka z listy rezerwowej na dany modut
szkoleniowy.

Beneficjent zastrzega sobie prawo do takiego doboru Uczestnikéw/Uczestniczek, aby mozliwe byto
zrealizowanie okreslonych we wniosku rezultatéw i wskaznikow.

Przystgpienie do procesu rekrutacji oznacza petng akceptacje niniejszego Regulaminu.

§6

Formy wsparcia przewidziane w projekcie

Projekt przewiduje organizacje cyklu szkolen w ramach 5 blokéw tematycznych skierowanych dla tgcznie
420 osbéb podzielonych na 35 grup szkoleniowych, ktére bedg uczestniczy¢ w szkoleniach stacjonarnych
w grupach liczacych maksymalnie 12-osobowych.

Udziat w projekcie jest catkowicie bezptatny.

Ustugi szkoleniowe $wiadczone beda w salach/pomieszczeniach dostosowanych do potrzeb oséb
niepetnosprawnych w godzinach, dniach i z czestotliwoscig dostosowanej do grupy docelowej (w tym
szczegdlnie kobiet i 0sdb niepetnosprawnych).

Na jeden blok (modut) szkoleniowy przypada¢ bedg 2 dni szkoleniowe (tgcznie 16 h).

W ramach programu zaplanowano realizacje 5 blokéw tematycznych w nastepujacych zakresach:
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a) Bezpieczenstwo uzytkowe w cyberprzestrzeni (Edukacja w zakresie bezpieczenstwa
w cyberprzestrzeni);

b) Wykorzystanie narzedzi cyfrowych w pracy (Wykorzystanie narzedzi cyfrowych w nauczaniu

przedmiotowym);

c) Wykorzystanie zasobdw informacyjnych Internetu (Wykorzystanie zasobéw dydaktycznych

w Internecie);
d) Wykorzystanie cyfrowych aplikacji wspierajacych rozwdj (Wykorzystanie cyfrowych programow
i aplikacji wspomagajacych nauczanie);

e) Tworzenie interaktywnych prezentacji multimedialnych (Tworzenie prezentacji multimedialnych).
Kazdy Uczestnik w projekcie bedzie zobowigzany do wyboru 3 sposrdéd 5 z proponowanych powyzej
blokéw szkolen. tgcznie na jednego Uczestnika Projektu przypada 6 dni szkoleniowych - 48 h
szkoleniowych (3 moduty po 16 h).

Kazdy Uczestnik Projektu zobowigzany bedzie do wypetnienia testu badajagcego poziom kompetencji
cyfrowych, na podstawie ktérego zostanie przydzielony do grupy szkoleniowe;j.
Za godzine szkoleniowg przyjmuje sie 45 minut.
Efektem udziatu w szkoleniach jest nabycie przez Uczestnika kompetencji cyfrowych zgodnie z Ramowym
katalogiem kompetencji cyfrowych w nastepujgcych obszarach:

a) PRACA | ROZWOJ ZAWODOWY,

b) RELACJE Z BLISKIMI,

c) EDUKACIA,

d) REALIZACIA ZAINTERESOWAN/ODPOCZYNEK | HOBBY,

e) ZDROWIE,

f)  FINANSE,

g) SPRAWY CODZIENNE

h) ZAANGAZOWANIE OBYWATELSKIE.
Uczestnicy szkolenia otrzymajg bezptatne materiaty szkoleniowe.
Uczestnictwo w szkoleniach zakonczone zostanie uzyskaniem odpowiedniego dokumentu, tj.
zaswiadczenia potwierdzajacego nabycie zaplanowanych w ramach projektu kompetencji cyfrowych
zgodnie z Ramowym katalogiem kompetenc;ji cyfrowych.
Dla Uczestnikéw z wyzszym poziomem kompetencji przewidziano mozliwos¢ skorzystania ze wsparcia w
formie blended-learningu, za$ w przypadku osdb powyzej 65 roku zycia przewidziano mozliwosé
skorzystania z indywidualnego wsparcia tutora.
Dla Uczestnikéw wszystkich grup szkoleniowych przewidziano takze 4 h coachingu motywacyjnego.
W ramach wsparcia organizacji szkolen zapewniony zostanie dostep do platformy edukacyjno-
szkoleniowej (platforma intranet).

§7

Prawa i obowigzki Uczestnika Projektu

Kazdy Uczestnik ma prawo do:
a) wziecia udziatu w szkoleniach zgodnie z zdiagnozowanym poziomem kompetencji cyfrowych,

b) otrzymania materiatéw szkoleniowych podczas szkolen,

c¢) w uzasadnionych przypadkach zwrotu kosztow dojazdu, gdy szkolenie odbywa sie poza miejscem
zamieszkania Uczestnika projektu, decyzje o przyznaniu zwrotu kosztéw dojazdu podejmuje
Beneficjent,

d) otrzymania zaswiadczenia potwierdzajgcego udziat w szkoleniu.

Kazdy Uczestnik zobowigzuje sie do:

a) zapoznania i przestrzegania niniejszego Regulaminu,

b) ztozenia podpisanych wymaganych dokumentéw rekrutacyjnych oraz innych niezbednych
dokumentow,

c) dofaczenia kserokopii orzeczenia o niepetnosprawnosci potwierdzonej przez Kandydata za zgodnosc
z oryginatem (jesli dotyczy),
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d) wykonania kopii dokumentéw we wtasnym zakresie,
e) uczestnictwa w minimum 80% zaje¢ oraz wypetniania testow mierzacych postepy edukacyjne,

f) regularnego, punktualnego i aktywnego uczestnictwa w zajeciach w terminach i miejscach
wyznaczonych przez Realizatora Projektu,

g) kazdorazowego potwierdzenia swojej obecnosci na zajeciach poprzez ztozenie podpisu na
przedktadanej liscie obecnosci oraz innych dokumentach niezbednych do petnej realizacji Projektu,

h) uczestniczenia w innych formach wsparcia,
i)  potwierdzenia odbioru materiatéw dydaktycznych wtasnorecznym czytelnym podpisem,

j)  wypetnienia ankiet i innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu i monitoringiem jego
pdzniejszych rezultatow,

k) biezacego (nie pdzniej niz 14 dni) informowania personelu Projektu o wszystkich zdarzeniach
mogacych zaktdcié¢ dalszy udziat w Projekcie,

I) nie uczestniczenia w szkoleniach z tego samego zakresu wsparcia w ramach innych projektéw
unijnych, w szczegdlnosci w ramach Dziatania 3.1 POPC.

3. W przypadku nieobecnosci na zajeciach mozliwe jest ich odrobienie w innym dogodnym terminie
(Beneficjent zaktada prowadzenie zajec dla kilku grup jednoczesnie na tym samym poziomie).

4. Uczestnik zobowigzuje sie zawiadomi¢ Realizatora o zamiarze przerwania udziatu w Projekcie,
sktadajac pisemng informacje zawierajgcg wyjasnienie zaistniatej sytuacji w terminie do 5 dni
roboczych od momentu zaistnienia przyczyn powodujgcych koniecznosé przerwania udziatu w
Projekcie.

5. Niewypetnienie obowigzkéw zawartych w niniejszym Regulaminie powoduje skreslenie z listy
Uczestnikow Projektu.

6. Kazdy Uczestnik Projektu, ktéry ukonczy szkolenie otrzyma zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia
(warunkiem jest uzyskanie frekwencji na poziomie min. 80%).

7. Kazdy z Uczestnikdw jest zobowigzany do potwierdzania odbioru zaswiadczenia/certyfikatu
wtasnorecznym podpisem na potwierdzeniu odbioru. W przypadku nieobecnosci na zajeciach,
Uczestnik szkolenia zobowigzany jest do samodzielnego zrealizowania materiatu bedacego
przedmiotem opuszczonych zajec.

8. Kazdy Uczestnik Projektu zobowigzany jest do wypetniania wszystkich wymaganych ankiet
ewaluacyjnych w trakcie trwania Projektu.

9. W przypadku zmiany lub pojawienia sie dodatkowych dokumentéw wymaganych od Uczestnikéw
Projektu zobowigzani sa oni dostarczy¢ ww. dokumenty w trybie i terminie wskazanym przez
Realizatora.

§8

Zasady wykluczenia z udziatu w Projekcie

Uczestnik moze zosta¢ wykluczony z udziatu w Projekcie z powodu:

a) przekroczenia 20% nieobecnosci na szkoleniu (niezaleznie od powoddw nieobecnosci), z zastrzezeniem
ust. 3,

b) razgcego naruszenia norm spotecznych (w szczegdlnosci zakitdcania przebiegu zajec
uniemozliwiajgcego prawidtowe ich przeprowadzenie oraz udzialu w zajeciach oséb w stanie
wskazujgcym na spozycie alkoholu lub srodkéw odurzajgcych);

c) podania w dokumentach rekrutacyjnych nieprawdziwych danych i informaciji.

Decyzje w zakresie wykluczenia Uczestnika z udziatu w Projekcie podejmuje Realizator.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, niezaleznych od Uczestnika, moze on zosta¢ dopuszczony do
kontynuacji szkolenia pomimo przekroczenia 20% nieobecnosci. Za nadzwyczajne okolicznosci przyjmuje
sie w szczegdlnosci chorobe Uczestnika, ktdrej charakter uniemozliwia osobiste stawiennictwo na
zajeciach lub chorobe cztonka rodziny Uczestnika powodujgcg przekroczenie dopuszczalnej liczby
nieobecnosci. Uczestnik jest zobowigzany do przedstawienia wiarygodnych dokumentéw
potwierdzajgcych wystgpienie tych okolicznosci.

Wykluczenie Uczestnika z udziatu w Projekcie wymaga potwierdzenia przez Realizatora i przekazania

Uczestnikowi decyzji w formie pisemnej bgdz e-mailowe;j.
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W przypadku rezygnacji lub wykluczenia z udziatu w Projekcie Uczestnika bedgcego na liscie podstawowej,
zwolnione miejsce zajmuje osoba z listy rezerwowej (pod warunkiem, ze czas jaki pozostat do korca
szkolenia pozwoli na opanowanie materiatu. Osoba z listy rezerwowej zobowigzana jest do uzupetnienia
we wiasnym zakresie materiatu, ktory zostat dotychczas zrealizowany. Realizator zobowigzany jest do
wskazania Uczestnikowi materiatu do uzupetnienia.

89
Zasady rezygnacji z udziatu w Projekcie

Jesli Uczestnik Projektu rezygnuje z udziatu w Projekcie, powinien niezwtocznie powiadomic¢ o tym na pisSmie
Realizatora. Rezygnacja z uczestnictwa w Projekcie jest mozliwa tylko w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, niezaleznych od Uczestnika Projektu, ktérych Uczestnik Projektu nie mdgt przewidzie¢ w chwili
przystapienia do Projektu.

PwNR

§10
Przetwarzanie danych osobowych

Warunkiem udziatu Uczestnika/Uczestniczki w Projekcie jest wyrazenie zgody na przetwarzanie jego/jej
danych osobowych (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. C oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679) do celdw zwigzanych z realizacjg Projektu, monitoringu i ewaluacji
Projektu.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania skutkuje niemoznosciag
uczestnictwa w Projekcie.

§11
Postanowienia koricowe

Kazdy Uczestnik zobowigzany jest do respektowania postanowien niniejszego Regulaminu.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do dnia zakoriczenia Projektu.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Realizator.

Realizator zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu w sytuacji zmiany wytycznych, warunkéw realizacji
Projektu lub dokumentéw programowych, o czym niezwtocznie poinformuje na swojej stronie
internetowe;.

Realizator nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany wynikajgce w szczegdlnosci ze zmian Wytycznych
Instytucji Zarzadzajacej POPC, warunkdw realizacji Projektu i innych dokumentéw Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa 2014-2020.

Realizator zastrzega sobie prawo do zaprzestania realizacji Projektu w przypadku rozwigzania umowy o
dofinansowanie Projektu.

Potwierdzam zapoznanie sie z niniejszym Regulaminem,
akceptuje jego tres¢ oraz zobowiqzuje sie do przestrzegania jego zapisow.
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